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ĐỊNH MỨC KINH TẾ - KỸ THUẬT LĨNH VỰC NÔNG NGHIỆP VÀ PTNT
Tên dịch vụ: Tư vấn dịch vụ lĩnh vực nông lâm nghiệp và thủy sản


I. Tư vấn cung cấp dịch vụ Khuyến nông và Nước sạch nông thôn cho các cơ quan, tổ chức, cá nhân 
Tư vấn, tổ chức cung cấp dịch vụ hoặc liên doanh liên kết cung cấp dịch vụ Khuyến nông và Nước sạch nông thôn cho các tổ chức, cá nhân phù hợp với năng lực chuyên môn, lĩnh vực hoạt động của Trung tâm theo quy định của pháp luật.
- Phương pháp xây dựng: Phương pháp so sánh, phương pháp tiêu chuẩn.
- Phương thức thực hiện:
+ Tư vấn trực tiếp;
+ Tư vấn thông qua các phương tiện truyền thông;
+ Tư vấn thông qua đào tạo, tập huấn, diễn đàn, tọa đàm;
+ Tư vấn và dịch vụ thông qua thỏa thuận, hợp đồng.
1. Định mức công lao động

	STT
	Định mức lao động
	Định mức
(công)
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	I
	Định mức lao động trực tiếp
	146
	

	1
	Định mức công của LĐTT có chuyên môn
	
	

	1.1
	Thiết kế, xây dựng chương trình, kế hoạch, nội dung chủ đề, kịch bản … liên quan đến sản phẩm, dịch vụ
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	16
	2 người x 8 công/người/chương trình, kế hoạch, nội dung liên quan đến sản phẩm, dịch vụ 

	1.2
	Nghiên cứu văn bản, tài liệu, cơ chế chính sách của các cấp theo quy định của pháp luật (đảm bảo đủ điều kiện triển khai thực hiện sản phẩm, dịch vụ theo yêu cầu)
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	12
	2 người x 6 công/người/chương trình, kế hoạch, nội dung liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.3
	Khảo sát, liên hệ, làm việc, phỏng vấn với các đơn vị, cá nhân liên quan để triển khai thực hiện sản phẩm, dịch vụ theo yêu cầu/đạt mục tiêu/hiệu quả
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	30
	3 người x 10 công/chương trình, kế hoạch, nội dung liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.4
	Liên hệ, khớp nối, kết nối với các bên liên quan triển khai, tổ chức thực hiện sản phẩm, dịch vụ 
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	12
	2 người x 6 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.5
	Công thu thập tài liệu, chuẩn bị nội dung, công cụ, vật tư liên quan đến dịch vụ cung cấp
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	16
	2 người x 8 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.6
	Công đối tác địa phương/cơ sở tác nghiệp phối hợp thực hiện các hoạt động liên quan đến dịch vụ cung cấp
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp PTTH trở lên
	10
	2 người x 5 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.7
	Công tuyên truyền/giảng bài/hướng dẫn/tư vấn/cố vấn/điều hành/dẫn dắt/đồng hành/thực hành… nội dung liên quan đến dịch vụ cung cấp
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	30
	3 người x 10 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.8
	Công tổ chức và triển khai thực hiện chương trình, kế hoạch, nội dung liên quan đến sản phẩm, dịch vụ 
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	15
	3 người x 5 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.9
	Tổng hợp kết quả, báo cáo
· Số lượng người yêu cầu: 01 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	5
	1 người x 5 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	II
	Định mức lao động gián tiếp (quản lý, chuyên môn,    nghiệp vụ, thừa hành, phục vụ)
	219
	

	1
	Bộ phận quản lý, điều hành/điều phối (GĐ, PGĐ phụ trách) = 50%  định mức LĐTT (146 x 50% = 73)
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	73
	2 người x 36,5 công/người/dự án, thỏa thuận, chương trình, hợp đồng nội dung liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	2
	Bộ phận chuyên môn, thừa hành (Lãnh đạo  phòng) = 50% định mức LĐTT (146 x 50% = 73)
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	73
	2 người x 36,5 công/người/dự án, thỏa thuận, chương trình, hợp đồng nội dung liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	3
	Bộ phận nghiệp vụ, phục vụ (cán bộ kỹ thuật, kế toán trưởng, kế toán viên, thủ quỹ, văn thư) = 50% định mức LĐTT (146 x 50% = 73)
· Số lượng người yêu cầu: 05 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	73
	5 người x 14,6 công/người/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ




2. Định mức máy móc thiết bị 
	STT
	Tên thiết bị
	Thông số kỹ thuật cơ bản
	Định mức máy móc, thiết bị (giờ)

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	1
	  Định mức máy móc, thiết bị
	 
	 

	1.1
	 Máy tính để bàn
	0,5 kw/giờ
	584

	1.2
	 Máy Laptop
	0,5 kw/giờ
	350

	1.3
	 Máy photocopy
	1,5 kw/giờ
	3

	1.4
	Máy scan
	0,4 kw/giờ
	3

	1.5
	Máy in lazer A4
	0,4 kw/giờ
	73

	1.6
	Điều hòa nhiệt độ
	1 kw/giờ
	584

	1.7
	Amly
	0,3 kw/giờ
	270

	1.8
	 Loa
	0,15 kw/giờ
	270

	1.9
	 Máy chiếu
	0,25 kw/giờ
	270

	1.10
	 Màn chiếu
	0,25 kw/giờ
	270

	1.11
	 Quạt trần
	0,08 kw/giờ
	270

	1.12
	 Đèn neon
	0,04 kw/giờ
	584

	1.13
	 Quạt treo tường
	0,075 kw/giờ
	270

	1.14
	Các thiết bị khác liên quan đến sản phẩm, dịch vụ 
	1 kw/giờ
	50


3. Định mức vật tư

	STT
	Tên vật tư
	Đơn vị tính
	Yêu cầu kỹ thuật
	Định mức vật tư sử dụng/
sản phẩm, dịch vụ 

	
	
	
	
	Sử dụng
	Tỷ lệ (%) 
thu hồi
	Tiêu hao

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)

	1
	Giấy A4
	gram
	 
	5
	 0
	 

	2
	 Mực in
	hộp
	 
	1
	 0
	 

	3
	 Mực photo
	hộp
	
	1
	0
	

	4
	 Viết bic
	cây
	
	50
	0
	

	5
	 Viết lông
	cây
	
	50
	0
	

	6
	 Kẹp bướm
	hộp
	
	2
	0
	

	7
	 Ghim giấy
	hộp
	
	2
	0
	

	8
	 Bìa nút
	cái
	
	5
	0
	

	9
	 Bút trình chiếu
	cái
	
	1
	50%
	50%

	10
	 Bảng viết mica
	cái
	
	1
	30%
	70%

	11
	 Giấy Ao 
	tờ
	
	120
	0
	

	12
	Tài liệu liên quan đến sản phẩm, dịch vụ
	bô
	
	Theo yêu cầu của sản phẩm, dịch vụ
	0
	

	13
	Số ghi chép, vở, bút
	bộ
	
	
	0
	

	14
	Vật tư, nguyên liệu, phương tiện thực hành liên quan đến sản phẩm, dịch vụ
	
	
	
	0
	

	15
	Địa điểm tổ chức và địa điểm thực hành liên quan đến sản phẩm, dịch vụ 
	phòng/
điểm
	
	
	0
	

	16
	  Các chi phí khác.. . (nếu có)
	
	
	Theo thực tế
	
	





II. Tư vấn hỗ trợ thành lập và nâng cao năng lực hợp tác xã, tổ hợp tác, tổ khuyến nông cộng đồng...
- Phương pháp xây dựng: Phương pháp so sánh, phương pháp tiêu chuẩn.
- Phương thức thực hiện:
+ Tư vấn trực tiếp;
+ Tư vấn thông qua các phương tiện truyền thông;
+ Tư vấn thông qua đào tạo, tập huấn;
+ Tư vấn và dịch vụ thông qua thỏa thuận, hợp đồng.
1. Định mức công lao động
	STT
	Định mức lao động
	Định mức
(công)
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	I
	Định mức lao động trực tiếp
	266
	

	1
	Định mức công của LĐTT có chuyên môn
	
	

	1.1
	Thiết kế, xây dựng kế hoạch, chương trình, kịch bản nội dung/chủ đề và ngân sách liên quan đến sản phẩm, dịch vụ
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	16
	2 người x 8 công/người/ kế hoạch, chương trình, kịch bản, nội dung/chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.2
	Nghiên cứu cơ chế chính sách, văn bản, tài liệu của các cấp theo quy định của pháp luật (đảm bảo đủ điều kiện triển khai thực hiện sản phẩm, dịch vụ theo yêu cầu)
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	10
	2 người x 5 công/người/ kế hoạch, chương trình, kịch bản, nội dung/chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.3
	Khảo sát, liên hệ, làm việc, phỏng vấn/làm việc với các đơn vị, cá nhân liên quan để triển khai thực hiện sản phẩm, dịch vụ theo yêu cầu/đạt mục tiêu/hiệu quả
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	30
	3 người x 10 công/ kế hoạch, chương trình, nội dung liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.4
	Công phân tích/xử lý số liệu khảo sát/số liệu phỏng vấn nhu cầu, mong muốn nông dân/hộ sản xuất và các bên liên quan đến dịch vụ cung cấp
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	15
	3 người x 5 công/ nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.5
	Chuẩn bị các văn bản, kế hoạch, tài liệu, hồ sơ, thủ tục liên quan đến việc cấp phép thành lập HTX, THT,…(lần 1) trình các cấp có thẩm quyền theo quy định của pháp luật (đảm bảo đủ điều kiện thực hiện sản phẩm, dịch vụ theo yêu cầu)
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	30
	3 người x 10 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.6
	Chỉnh sửa, hoàn thiện các văn bản, kế hoạch, tài liệu, hồ sơ, thủ tục cấp phép thành lập HTX, THT…(lần 2, sau khi các cấp tham gia góp ý đề nghị bổ sung/hoàn thiện) trình các cấp có thẩm quyền theo quy định của pháp luật (đảm bảo đủ điều kiện thực hiện sản phẩm, dịch vụ theo yêu cầu)
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	12
	3 người x 4 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.7
	Chỉnh sửa hoàn thiện các văn bản, kế hoạch, tài liệu, hồ sơ, thủ tục cấp phép thành lập HTX, THT… (lần 3 - sau khi các cấp tham gia góp ý đề nghị bổ sung/hoàn thiện) trình các cấp có thẩm quyền theo quy định của pháp luật (đảm bảo đủ điều kiện thực hiện sản phẩm, dịch vụ theo yêu cầu)
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	9
	3 người x 3 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.8
	Liên hệ, khớp nối, kết nối với các bên liên quan tổ chức triển khai thực hiện sản phẩm, dịch vụ 
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	8
	2 người x 4 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.9
	Công xây dựng: Dự thảo điều lệ; Phương án sản xuất kinh doanh; Nghị quyết; Xây dựng quy chế hoạt động; Thống nhất nguyên tắc tổ chức, hoạt động, quyền nghĩa vụ của thành viên…thực hiện dịch vụ cung cấp
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	30
	3 người x 10 công/ nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.10
	Công thu thập thông tin, tài liệu, chuẩn bị nội dung, công cụ, vật tư thực hiện dịch vụ cung cấp
· Số lượng người yêu cầu: 3 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	24
	3 người x 8 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.11
	Công đối tác địa phương/cơ sở tác nghiệp phối hợp thực hiện các hoạt động liên quan đến dịch vụ cung cấp
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp PTTH trở lên
	20
	2 người x 10 công/ nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.12
	Công tuyên truyền/giảng bài/hướng dẫn/tư vấn/cố vấn/điều hành/dẫn dắt/đồng hành/thực hành… nội dung liên quan đến dịch vụ cung cấp (Kết nối các thành viên; Thành lập THT, HTX; Ra Mắt (liên kết ngang); Xây dựng quy chế; Xây dựng quy chế hoạt động; Thống nhất nguyên tắc tổ chức, hoạt động, quyền nghĩa vụ của thành viên…
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	45
	3 người x 15 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.13
	Công tổ chức và triển khai thực hiện chương trình, kế hoạch, nội dung liên quan đến sản phẩm, dịch vụ 
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	12
	2 người x 6 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.14
	Tổng hợp kết quả, báo cáo
· Số lượng người yêu cầu: 01 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	5
	1 người x 5 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	II
	Định mức lao động gián tiếp (quản lý, chuyên môn,    nghiệp vụ, thừa hành, phục vụ)
	399
	

	1
	Bộ phận quản lý, điều hành/điều phối, giám sát (GĐ, PGĐ phụ trách) = 50%  định mức LĐTT (266 x 50% = 133)
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	133
	2 người x 66,5 công/người/dự án, thỏa thuận, chương trình, hợp đồng nội dung liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	2
	Bộ phận chuyên môn, thừa hành (Lãnh đạo  phòng) = 50% định mức LĐTT (266 x 50% = 133)
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	133
	2 người x 66,5 công/người/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	3
	Bộ phận nghiệp vụ, phục vụ (cán bộ kỹ thuật…) = 50% định mức LĐTT (266 x 50% = 133)
· Số lượng người yêu cầu: 04 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	133
	4 người x 33,25 công/người/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ


2. Định mức máy móc thiết bị
	STT
	Tên thiết bị
	Thông số kỹ thuật cơ bản
	Định mức máy móc, thiết bị (giờ)

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	1
	  Định mức máy móc, thiết bị
	 
	 

	1.1
	 Máy tính để bàn
	0,5 kw/giờ
	1032

	1.2
	 Máy Laptop
	0,5 kw/giờ
	500

	1.3
	 Máy photocopy
	1,5 kw/giờ
	30

	1.4
	Máy scan
	0,4 kw/giờ
	30

	1.5
	Máy in lazer A4
	0,4 kw/giờ
	129

	1.6
	Điều hòa nhiệt độ
	1 kw/giờ
	1032

	1.7
	Amly
	0,3 kw/giờ
	390

	1.8
	 Loa
	0,15 kw/giờ
	390

	1.9
	 Máy chiếu
	0,25 kw/giờ
	390

	1.10
	 Màn chiếu
	0,25 kw/giờ
	390

	1.11
	 Quạt trần
	0,08 kw/giờ
	390

	1.12
	 Đèn neon
	0,04 kw/giờ
	1032

	1.13
	 Quạt treo tường
	0,075 kw/giờ
	390

	1.14
	Các thiết bị khác liên quan đến sản phẩm dịch vụ 
	1 kw/giờ
	80


3. Định mức vật tư

	STT
	Tên vật tư
	Đơn vị tính
	Yêu cầu kỹ thuật
	Định mức vật tư sử dụng/
sản phẩm, dịch vụ 

	
	
	
	
	Sử dụng
	Tỷ lệ (%) 
thu hồi
	Tiêu hao

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)

	1
	Giấy A4
	gram
	 
	8
	 0
	 

	2
	 Mực in
	hộp
	 
	2
	 0
	 

	3
	 Mực photo
	hộp
	
	1
	0
	

	4
	 Viết bic
	cây
	
	60
	0
	

	5
	 Viết lông
	cây
	
	60
	0
	

	6
	 Kẹp bướm
	hộp
	
	3
	0
	

	7
	 Ghim giấy
	hộp
	
	3
	0
	

	8
	 Bìa nút
	cái
	
	10
	0
	

	9
	 Bút trình chiếu
	cái
	
	1
	50%
	50%

	10
	 Bảng viết mica
	cái
	
	1
	70%
	30%

	11
	 Giấy Ao 
	tờ
	
	150
	0
	

	12
	Tài liệu liên quan đến sản phẩm, dịch vụ
	bô
	
	Theo yêu cầu của sản phẩm, dịch vụ
	0
	

	13
	Số ghi chép, vở, bút
	bộ
	
	
	0
	

	14
	Vật tư/nguyên liệu/phương tiện thực hành liên quan đến sản phẩm, dịch vụ
	
	
	
	0
	

	15
	Địa điểm tổ chức và địa điểm thực hành liên quan đến sản phẩm, dịch vụ 
	Phòng/
điểm
	
	
	0
	

	16
	  Các chi phí khác…
	
	
	Theo thực tế
	
	


  III. Tư vấn xây dựng lập dự án, chương trình, kế hoạch, phương án, mô hình.... sản xuất nông lâm nghiệp
- Phương pháp xây dựng: Phương pháp so sánh, phương pháp tiêu chuẩn.
- Phương thức thực hiện: Tư vấn và dịch vụ thông qua thỏa thuận, hợp đồng.
1. Định mức công lao động

	STT
	Định mức lao động
	Định mức
(công)
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	I
	Định mức lao động trực tiếp
	733
	

	1
	Định mức công của LĐTT có chuyên môn
	
	

	1.1
	Nghiên cứu chính sách, văn bản, tài liệu của các cấp theo quy định của pháp luật liên quan đến sản phẩm dịch vụ
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	16
	2 người x 8 công/người/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.2
	Công chuẩn bị nội dung, công cụ phục vụ việc khảo sát hiện trường và phỏng vấn, đo đạc, họp, làm việc với các đơn vị, cá nhân liên quan để sản phẩm, dịch vụ 
· Số lượng người yêu cầu: 2 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	16
	2 người x 8 công/ nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.3
	Liên hệ, làm việc, trực tiếp khảo sát hiện trường và phỏng vấn, đo đạc, họp, làm việc với các đơn vị, cá nhân liên quan để sản phẩm, dịch vụ 
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	45
	3 người x 15 công/ nội dung liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.4
	Công đối tác địa phương/cơ sở tác nghiệp phối hợp thực hiện các hoạt động liên quan đến dịch vụ cung cấp
· Số lượng người yêu cầu: 04 người
· Trình độ chuyên môn: Tốt nghiệp PTTH trở lên
	60
	4 người x 15 công/ nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.5
	Phân tích/xử lý số liệu, nội dung hiện trường 
Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	24
	3 người x 8 công/ nội dung liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.6
	Chuyên gia cao cấp tư vấn/cố vấn thực hiện nội dung sản phẩm, dịch vụ (nếu có)
· Số lượng người yêu cầu và số lần yêu cầu: Căn cứ theo yêu cầu của sản phẩm, dịch vụ
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	5
	5 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ 

	1.7
	Chuẩn bị các văn bản, kế hoạch, tài liệu và thiết kế, xây dựng lập dự án, chương trình, kế hoạch, phương án sản xuất (lần 1) trình các cấp có thẩm quyền phê duyệt theo quy định của pháp luật 
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	60
	3 người x 20 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.8
	Chỉnh sửa, hoàn thiện các văn bản, kế hoạch, hồ sơ và dự án, chương trình, kế hoạch, phương án sản xuất (lần 2) trình các cấp có thẩm quyền phê duyệt theo quy định của pháp luật 
- Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	30
	3 người x 10 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.9
	Chỉnh sửa, hoàn thiện các văn bản, kế hoạch, hồ sơ và dự án, chương trình, kế hoạch, phương án sản xuất (lần 3) trình các cấp có thẩm quyền phê duyệt theo quy định của pháp luật 
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	15
	3 người x 5 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.10
	Công trình bày/thuyết minh hội đồng phê duyệt về dự án, chương trình, kế hoạch, phương án sản xuất theo quy định của pháp luật 
· Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	12
	3 người x 4 công/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	1.11
	Công đồng hành, hướng dẫn/tư vấn/cố vấn/điều hành/dẫn dắt Doanh nghiệp, nông dân tổ chức triển khai thực hiện dự án, chương trình, kế hoạch, phương án sản xuất 
·  Số lượng người yêu cầu: 03 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	450
	3 người x 150 công/năm liên quan đến nội dung, sản phẩm, dịch vụ

	II
	Định mức lao động gián tiếp (quản lý, chuyên môn,    nghiệp vụ, thừa hành, phục vụ)
	1099,5
	

	1
	Bộ phận quản lý, điều hành, điều phối, giám sát (GĐ, PGĐ phụ trách) = 50%  định mức LĐTT (733 x 50% = 366,5)
· Số lượng người yêu cầu: 02 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	366,5
	2 người x 183,25 công/người/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	2
	Bộ phận chuyên môn, thừa hành (Lãnh đạo  phòng) = 50% định mức LĐTT (733 x 50% = 366,5)
· Số lượng người yêu cầu: 02  người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	366,5
	2 người x 183,25 công/người/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ

	3
	Bộ phận nghiệp vụ, phục vụ (cán bộ kỹ thuật, kế toán trưởng, kế toán viên, thủ quỹ, văn thư) = 50% định mức LĐTT (733 x 50% = 366,5)
· Số lượng người yêu cầu: 6 người
· Trình độ chuyên môn: Đại học trở lên
	366,5
	6 người x 61,08 công/người/nội dung, chủ đề liên quan đến sản phẩm, dịch vụ 


2. Định mức thiết bị máy móc
	STT
	Tên thiết bị
	Thông số kỹ thuật cơ bản
	Định mức máy móc, thiết bị (giờ)

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)

	1
	  Định mức máy móc, thiết bị
	 
	 

	1.1
	 Máy tính để bàn
	0,5 kw/giờ
	2932

	1.2
	 Máy Laptop
	0,5 kw/giờ
	1100

	1.3
	 Máy photocopy
	1,5 kw/giờ
	80

	1.4
	Máy scan
	0,4 kw/giờ
	80

	1.5
	Máy in lazer A4
	0,4 kw/giờ
	366,5

	1.6
	Điều hòa nhiệt độ
	1 kw/giờ
	2932

	1.7
	Amly
	0,3 kw/giờ
	810

	1.8
	 Loa
	0,15 kw/giờ
	810

	1.9
	 Máy chiếu
	0,25 kw/giờ
	810

	1.10
	 Màn chiếu
	0,25 kw/giờ
	810

	1.11
	 Quạt trần
	0,08 kw/giờ
	810

	1.12
	 Đèn neon
	0,04 kw/giờ
	2932

	1.13
	 Quạt treo tường
	0,075 kw/giờ
	1000

	1.14
	Các thiết bị khác liên quan đến sản phẩm dịch vụ 
	1 kw/giờ
	120


3. Định mức vật tư

	STT
	Tên vật tư
	Đơn vị tính
	Yêu cầu kỹ thuật
	Định mức vật tư sử dụng/
sản phẩm, dịch vụ 

	
	
	
	
	Sử dụng
	Tỷ lệ (%) 
thu hồi
	Tiêu hao

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)

	1
	Máy tính bàn
	cái
	
	1
	20%
	70%

	2
	Máy tính xách tay
	cái
	
	1
	20%
	70%

	3
	Máy ảnh
	cái
	
	1
	20%
	70%

	4
	Máy in
	cái
	
	1
	20%
	70%

	5
	Máy phô tô
	cái
	
	1
	20%
	70%

	6
	Máy in màu 
	cái
	
	1
	20%
	70%

	7
	Máy chiếu 
	bộ
	
	1
	20%
	70%

	8
	Giấy A4
	gram
	 
	15
	 0
	 

	9
	 Mực in
	hộp
	 
	3
	 0
	 

	10
	 Mực photo
	hộp
	
	2
	0
	

	11
	 Viết bic
	cây
	
	100
	0
	

	12
	 Viết lông
	cây
	
	100
	0
	

	13
	 Kẹp bướm
	hộp
	
	10
	0
	

	14
	 Ghim giấy
	hộp
	
	5
	0
	

	15
	 Bìa nút
	cái
	
	20
	0
	

	16
	 Bút trình chiếu
	cái
	
	1
	50%
	50%

	17
	 Bảng viết mica
	cái
	
	1
	70%
	30%

	18
	 Giấy Ao 
	tờ
	
	
Theo yêu cầu của sản phẩm, dịch vụ
	0
	

	19
	Tài liệu liên quan đến sản phẩm, dịch vụ
	bô
	
	
	0
	

	20
	Số ghi chép, vở, bút
	bộ
	
	
	0
	

	21
	Vật tư/nguyên liệu/phương tiện liên quan đến sản phẩm, dịch vụ
	Sản phẩm, dịch vụ
	
	
	0
	

	22
	Văn phòng làm việc 
	Tháng/
phòng
	
	
	
	

	23
	  Các chi phí khác…
	
	
	Theo thực tế
	
	



